






A continuación, se
muestran los pasos para
obtener los registros de
un curso:

1. Ir al apartado
“configuración”.



2 Seleccionar el botón
“más”.



3. Ahora ubicar el apartado
“informes”.

3a-Seleccionar “registros”.



4. En este punto es posible:

• Observar el nombre del curso.

• Los grupos.

• Los participantes del curso.

• Actividades.

• Acciones.

• Recursos.

• Y los tipos de eventos de los 
que se puede obtener 
registros.



5.Para mostrar el

informe en su ordenador

es necesario realizar los

siguientes pasos:

5a- Colocar los

parámetros deseados.

5b- Dar clic en conseguir

estos registros.



6 Si así lo desea puede

descargar este informe a

su ordenador

seleccionando la opción

deseada.

A manera de ejemplo se

utiliza la opción de

Microsoft Excel

6a Posteriormente dar

clic en descargar.



7 Es necesario verificar

que la opción

seleccionada sea guardar

archivo.

• 7a  Por último, se debe 
seleccionar “aceptar”

De esta manera se descargará el documento a nuestra computadora.




