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iBienvenido!

iBienvenido (a) a esta nueva plataforma Virtual Horizon!

Esperamos que este pequefio manual te sea de utilidad para poder generar sesiones de
trabajo con tus estudiantes en Microsoft Teams dentro de tus curses en Moedle Virtual
Horizon.

Pasos a seguir

Para poder comenzar, se tiene que haber iniciado sesion previamente en la plataforma Virtual
Horizon con el correo electronico institucional. Una vez dentrd dé nuestro entorno de trabajo;

nos dirigiremos al curso en el cual requerimos generar las'sesiones de Microsoft Teams.
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Una vez dentro del curso, vamos a dar clic en el botén Activar edicion que se encuentra en la

esquina superior derecha.
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Rewticpants Curso de prueba: rol profesor

o

[INavegacion animada desactivada

Yhrea personal
Y inicio del sitio
Calsmhrio

—— s, © ¢

(%) Banco de contenido

B administracion del sitio Bienvenida Leccion 2 Material adicional

Cuando damos clic en ese boton, nuestro entorno de trabajo cambia su'apariéncia-comolse

muestra en la siguiente imagen:
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Vamos a seleccionar la secciéon donde nos interesa colocar la o las sesiones de trabajo de
Microsoft Teams; a modo de ejemplo, elegiremos en este caso que exista una sesion de
trabajo en nuestra secciéon de Bienvenida, asi que daremos clic en la opcion Afdade una

actividad o recurso.
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ARade una actividad o un recursa

Iat

Una vez que le damos clic, nos muestra la siguiente pantalla:
L [ ]

Afade una actividad o un recurso

Vamos a seleccionar la actividad Asistencia para poder generar nuestras sesiones en

Microsoft Teams.
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Anade una actividad o un recurso

[ ]
[ ]
s . . L
Nos mostrara la siguiente pantalla: .
L ]
[ ]
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Curso de prueba: rol profesor

e Agregando un nuevo Asistencia a Bienvenidac

~ General

Nombre Aslstencis

] Muestra |a descripcidn en la pagina del curso (D)

v Calificacion 5 ’ 8

» Ajustes comunes del médulo ‘
» Restricciones de acceso

v Finalizacion de actividad

Si nos acercamos un poco mas, podemos notar el icono de Microsoft Teams dentro de nuestro

editor de texto:
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[) Muestrala descripcién en la pagina del curso (2)

[ ]
Muy bien, ahora vamos a generar nuestras sesiones dé trq&a\jo. Agregamos una breve
L

L
descripcion en nuestro editor de texto, y vamos a dar clic e@cqﬁo de Microsoft Teams.
L
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@ Agregando un nuevo Asistencia a Bienvenida®

b Expandirtodo
~ General

Nombre @ Asistencia

Descripcién —— .
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Generacion de sesiones de Microsoft Teams. | \
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(0 Muestra la descripcién en la pagina del curse ()

Y nos mostrara la siguiente pantalla:

Crear reunion de Teams

Craar reunién dg Taams

Le damos la bienvenida a las reuniones de
Microsoft Teams
Una & profesares y lumnos con las reuniones en linea en Teams.

\
Teams con su edu

Vamos a dar clic en el boton morado de iniciar sesion con el fin de conectarnos con nuestro

perfil de Microsoft Teams y poder generar la URL. Nos abrira una ventana emergente, donde
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colocaremos nuestro correo electronico institucional y nuestra contrasefia, y después de ello,

nos mostrara la siguiente pantalla:

Crear reunion de Teams

Crear reunion de Teams

i Microsoft Teams
e

Cree reuniones de Teams para el curso.

Empiece 3 usar
curso.

Crear reunion de Teams

Crear reunion de Teams

- Nueva reunion
7 Agregar e

® 16 de oct. de 2020

16 de oct. de 2020

Si solo necesitamos una Unica sesion, le dejamos como fecha de inicio y fin el mismo dia, y
solo modificamos la hora de inicio y la duracién que tendra la sesién. Cuando damos clic en
Agregar titulo nos da la opcion de seleccionar un nombre por defecto como se muestra en la

siguiente imagen:
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Craar reunion de Teams

. Nueva reunion
& Raunion de prusba
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16 de oct. de 2020

UR da tu raunitn

(0] Abrir en ventana nueva

~
Podemos elegir ese nombre o agregar el que nos parezca mejor. Aho ;ﬁ _
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[ ] L ]
el botén morado Crear y nos aparecera lo siguiente: .

Crear reunion de Teams

Croar reunion de Teams

iLa reunion "Reunion de prueba " se ha creado con éxito!

URde tu reunién

£ Abrir en ventana nueva

Como podemos ver, se ha generado la URL de la sesién creada, y tenemos las opciones de ir

a la sesion y opciones de la reunion.

Si damos clic en ir a la sesion, nos redirigira a Microsoft Teams a la sala de espera de la
reunién.

Si damos clic en opciones de la reunion, nos mostrara en otra pestafa del navegador lo

siguiente:



Reunion de prueba
) 16 da ocrubre de 2020 12:00 - 1300
&

Opciones de reunion

Qi pusde omitir La sala de espera? Personas de mi organizacin -

Pormitir a los autores de lamacdas omitic [a sala de o GO
recepcion

Anunclar eusnela los sutores de llamada se unen o se van s« @D

Qb pusde presentar? Todos v

© 2020 Microsoft Corporation, Todos los | wiso legal |

., | -
Donde podremos configurar ciertas opciones de n.hesge_ﬁnién. Ahora

pantalla donde se colocé la URL, daremos clic en}n’ibﬁ‘ enlace

Crear reunion de Teams

Crear reunion de Teams

jLa reunion "Reunion de prueba " se ha creado con éxito!

Ir a la rennidn
Opciones de la reunion

UR de tu reunion

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting NDM1MGQ3NDUtODQ2Ny00ND

[ Abrir en ventana nueva

Anadir enlace
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Y dentro de nuestro editor de texto podemos ver como se inserta nuestra URL a la sesion de

trabajo en Microsoft Teams.



Curso de prueba: rol profesor
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» Restricciones de acceso

© Configuraciones de accesibilidad » Finalizacion de actividad
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Si requerimos realizar mas ajustes de nuestra '§esié;, desplega
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Nos aparece la siguiente pantalla:

Curso de prueba: rol profesor

Areapersonal  Cursos  Miscolnea 202035 Curso_Beo_Prol  Bieavenida Asistencia  Asistencia

Asistencia para el Curso/Asignatura :: Curso de prueba: rol profesor

Ahora bien, si requerimos de mas sesiones con cierta periodicidad, dentro de esta pantalla,

daremos clic en la opcion afiadir sesion



Y obtendremos la siguiente pantalla, donde n

sesiones.

T ¢ Asistencia para el CursofAsignatura : Curso de prueba: rol profesor
Afadirsesién  Informe Exnartar Status set

- Afiadir sesién
Tipo de sesitn ) Comiin

Facha de la Sesion

Tiempo

Daseripcién

IVERMy00Y{YALIINDER N QMMZNzN ZWRI40thread,
+ Afadir varias sesiones

+ Grabacién del estudiante

Actividad pravia Siguiente actividad
« Asistencia " ¢ Matemiticas bisicas b

Vamos a desplegar la seccion y darle la configuracion que mas nos convenga; en este caso, le
indicamos que sera reuniones cada dos semanas los dias viernes hasta finalizar el mes de

noviembre.



~ Afadir varias sesiones

Repetir la sesion como se indica a continuacion @

Repetir los [JLunes [Martes [Miércoles [JJueves EViernes [Sabado [JDomingo |
Repetir cada semana(s) D 1
°
LI
. re L
Repetir hasta ‘ 21 % || noviembre % ‘ 2020 & |
hd O

. s . , ~ . L] o .
Al final de la pagina, nos muestra el boton anadir al cual dq,Lemos clic para generar las
. L
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sesiones. S e' .
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~ Anadir varias sesiones

Repetir la sesion como se indica a continuacion @

Repetir los [CJLunes [IMartes [IMiércoles [JJusves [EViernes [JSabado [JJDominge

Repetir cada semanal(s)

Repetir hasta £

noviembre # H 2020 =+

» Grabacion del estudiante

T -
Y como resultado de ello, obtenemos lo siguiente:

Genaracion de sesiones de Microsot Teams. bttps
954012411000 9220142243032

Sesiones generadas con éxito

" Fecha  Tiempo Tipo  Descripcién Acclones )

1 161020(vie) 32AM  Comin  httos//teamumicrosofcom/lmestun join/12% HexMOYINGS QfIYININRES °
‘contetz 0 ThA22 Tid¥22%30%22 se Ic TcT -ea51 -4tide 540- 126411 0eacOh 2292 4220id%22% 3a%22acHlckic: T4 44499074 383210
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#0abbdad®22% 14
4 27.1120(vie) 12AM Comin »

Actividad previa

@ Asintencia

Si nos dirigimos a nuestra seccion de bienvenida, veremos que efectivamente, nuestra

actividad de asistencia ha sido generada correctamente, con las sesiones que le indicamos.
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Ejemplo de una encuesta,

Describe qué esperas aprender alfinalizar el curso,
o+ (5] Editar >

e
@ nsisencia? Editar =

Como ultimo paso, nos dirigimos a la vista de mmognﬁestro curso

botén “Desactivar edicién” y de esta manera r.pnbm'mos con la

sesiones de trabajo en Microsoft Teams. « ™ .

Curso de prueba: rol profesor

Areapersonal  Cursos  Misceldnes 202035 Curso_Beo_Prof

l[:j Bienvenida

+

e Cabe mencionar que no es la Unica manera de generar estas sesiones, puesto que el
icono de Microsoft Teams se encuentra dentro del editor de texto de Moodle. Asi que,
si generamos algun recurso donde se encuentre un editor de texto, encontraremos

nuestro icono de Microsoft Teams para generar una sesion.



